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el anabfocrdoriur bar

Confoert Urban

ANUNT

Societatea Confort Urban S.R.L., cu sediul in Constanta, Str. Varful cu Dor nr. 10, anunta se-
lectie de dosare, in vederea participarii la examen/concurs pentru ocuparea a doua posturi vacante,
respectiv 1 post de arhivar si 1 post de inspector resurse umane (pe perioada nedeterminata).

Candidatii pentru postul de Arhivar trebuie sa Indeplineascd urmatoarele conditii:

- Sa fie absolvent de studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat si atestat de specialitate
conform legislatiei in vigoare;

- Sa detina cunostinte in domeniul operarii pe calculator: la un nivel necesar pentru indeplinirea
atributiilor sale.

- Experientd in specialitate: minimum 5 ani pe post de arhivar;

Candidatii pentru postul de Inspector resurse umane trebuie sa indeplineasca urmatoarele
conditii:
- Sa fie absolvent de studii medii si sa detina diploma de bacalaureat;
- Sa detina experientd efectiva in munca de minim 10 ani
- Sa detina Certificat de absolvire a programelor de perfectionare in domeniul resurselor umane
- Sa detind cunostinte in domeniul operarii pe calculator (cunoasterea programelor REVISAL, Mi-
crosoft Office- Word, Excel, PowerPoint etc.).
- Prezinta avantaj experienta in domeniul resurselor umane/salarizare (atributiile vor fi majoritar de

intocmire adeverinte vechime, venituri, sporuri si alte indemnizatii conform Ordinul M.M.P.S.
nr.487/31.05.2021.

In vederea selectiei, candidatii vor depune un dosar care va cuprinde urmitoarele documente:
- Diploma de studii (copie conforma cu originalul);
- Alte documente de pregatire profesionala, dupd caz (copii conforme cu originalul);
- Actul de identitate (copie conforma cu originalul);
- Carnet de munca si adeverinte de vechime Tn munca (copie conforma cu originalul);
- CV (in original);
- Recomandare (in original);
- Adeverinta medicala (in original);
- Cazier judiciar (in original).

Dosarele se depun la sediul societatii, etj.1, la Biroul Resurse Umane pand pe data de
09.07.2021, ora 14,00.
Relatii suplimentare se obtin la telefon 0241/672299, tasta 7.

Sef Birou Resurse Umane,
Radu Gabriela



